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Formation Sage Gestion commerciale

Durée : 3 jours

Public : Commerciaux

Pré-requis : Connaiss_ances ‘de I'environr_1ement Windows, notions sur les taches
commerciales d'une entreprise

Objectifs : Maitriser les bases d‘ur_l Iogilciel de g_e,s'Eion commerciale afin d'étre
autonome dans la gestion d'une société

Sanction : Attestation de fin de stage mentionnant le résultat des acquis

Taux de retour a I'emploi: Aucune donnée disponible

Référence: COM897-F

Note de satisfaction des

participants: Pas de données disponibles

Introduction

Interface de I'application ( Barres d’outils )
Aide en ligne
Méthode de travail dans SAGE Gestion Commerciale

Créer le dossier de I'entreprise

Création et paramétrage du dossier
Les différentes étapes

Dossier comptable de la Société
Fiche d'identification de I'entreprise
Les paramétres du dossier

Onglet Initialisation

Onglet Commercial

Onglet Comptable

Onglet Options

Créer les fichiers de base

Mise en place des fichiers comptables

Plan Comptable

Taux de TVA

Journaux comptables

Identification bancaire

Modeéles de réglement

Création des fichiers relatifs aux commerciaux
Dépbts de stockage

Création des familles d’articles et des articles
Familles d’articles
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Fiches fournisseurs

Familles détail

Articles

Fiches Clients : saisie et impression

Reprise des stocks et facturation

Barre d’outils « Gestion des articles et stocks »

Reprise des stocks initiaux

Saisie des entrées

Impression des mouvements d’entrée

Traitement des commandes clients : Facturation et Livraison
Etablissement du Bon de Livraison et de la facture

Transformation du Bon de Livraison en Facture

Saisie du Bon de Commande Client

Transformation du Bon de Commande en Bon de Livraison, en Facture

Factures et avoirs

Transformation d’'un Devis en Facture

Transformation en Bon de Livraison puis en facture
Modification du mode habituel de réglement

Factures d’avoir : retour de marchandises

Etablissement du Bon de retour Client

Transformation du Bon de retour en Facture d’avoir

Prise en compte du rabais et situation client

Tarif d'exception et livraison partielle : reliquat de commande
Conflit de remise dans I'accusé de réception d’'une commande
Transformation d’'une commande en Bon de Livraison

Gestion des stoks

Réapprovisionnement

Automatisme de gestion des reliquats de stocks

Réception des commandes Fournisseurs

Traitement des reliquats de commande aprés réapprovisionnement
Inventaire des articles

Etats et statistiques

Réglements et enregistrements

Mise a jour du tarif

Régularisations d’inventaire
Statistiques mensuelles

Statistiques clients par famille d’articles
Statistiques fournisseurs par article
Statistiques articles par client
Statistiques relatives aux représentants
Mise a jour de la comptabilité



