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Formation Google Sheets pour les débutants

Training is our way

Formation éligible au CPF, contactez-nous au 02/318.50.01

B Durée : 2 jours (14 heures)

850,00 € HT (standard)
680,00 € HT (remisé)
B Public : Tous

B Tarifs inter-entreprise :

B Pré-requis : Avoir les notions de base en informatique

c - Découvrir l'utilisation d'un tableur, Créer un tableau, le
B Objectifs : _ _
mettre en forme et appliquer des calculs basiques.

e Formation synchrone en présentiel et distanciel.
e Méthodologie basée sur I’Active Learning : 75 % de

Modalités pratique minimum.

pédagogiques,

techniques et

d’encadrement: a disposition en bureau a distance un PC et
I’environnement adéquat.

e Un formateur expert.

e Un PC par participant en présentiel, possibilité de mettre

e Définition des besoins et attentes des apprenants en
amont de la formation.
e Auto-positionnement a I'entrée et la sortie de la

Modalités formation.
d’évaluation : e Suivi continu par les formateurs durant les ateliers
pratiques.

« Evaluation a chaud de I'adéquation au besoin
professionnel des apprenants le dernier jour de formation.

Attestation de fin de formation mentionnant le résultat des
acquis
Référence : BUR102446-F

Note de satisfaction
des participants:

Contacts : commercial@dawan.fr- 09 72 37 73 73

Sanction :

Pas de données disponibles


https://www.dawan.fr
mailto:commercial@dawan.fr
tel:+33972373373

Possibilité de faire un devis en ligne (www.dawan.fr,
Modalités d’acces : moncompteformation.gouv.fr, maformation.fr, etc.) ou en
appelant au standard.
Délais d'acces : Variable selon le type de financement.
Si vous étes en situation de handicap, nous sommes en
mesure de vous accueillir, n'hésitez pas a nous contacter a
referenthandicap@dawan.fr, nous étudierons ensemble
VoS besoins

Accessibilité :

Découvrir Google Sheets

Description de l'interface

Création et fermeture d’un classeur

Insertion de feuilles

Gérer les feuilles

Présentation de l'interface web et des outils Google

Mettre en forme des cellules

Appliquer de la mise en forme de caracteres dans des cellules

Collage amélioré et recopie incrémentée

Alignement dans les cellules (Centrer, Fusionner...)

Dupliquer des mises en forme

Mettre de la couleur alternée dans un tableau

Atelier : Insérer une feuille Google Sheets, créer un tableau et personnaliser
le format des cellules

Gérer des feuilles, des lighes et des colonnes

Utilisation du Couper/Coper et Coller dans une feuille
Insertion, suppression ou masquage de lignes et de colonnes
Ajout, suppression ou masquage de feuilles de calcul

Copie d'une feuille de calcul

Créer une série de dates, de nombres et de textes

Figer I'affichage

Ecrire des formules dans Google Sheets

Les calculs de base (+, - ...)
Les références relatives ou absolues
Les fonctions de base (SOMME, MOYENNE...)



Les références relatives et absolues
Nommer des cellules
Atelier : Créer un tableau simple et le mettre en forme

Maitriser I'impression, I'importation et I'exportation

En-téte et pied de page

Mise en page et zone d’'impression

Importation depuis un autre format

Exportation depuis Google Workspace

Atelier : Personnaliser lI'en-téte et le pied de page dans un document Google
Sheets

Créer des graphiques

Insertion d'un graphique

Définir des styles et mises en forme pour le graphigue

Modifier un graphique

Ajouter une courbe de tendance

Atelier : Créer un tableau complet avec mise en forme, calculs et graphiques

Utiliser les fonctionnalités de listes de données

Trier les données
Appliquer des filtres



